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1. INTRODUKTION OG BRUG AF DIGITALE UDBUD

Digitale udbud kan alene anvendes, safremt din virksomhed er registreret som bruger. Det
er gratis at veere registreret som tilbudsgiver i Digitale udbud.

Safremt din virksomhed ikke allerede er registreret, kan dette ggres ved at klikke pa ”Online
registrering”. Udfyld herefter oplysningerne om virksomheden. Safremt du er i tvivl om din
virksomheds registrering, kan du kontakte support pa dksupport@eu-supply.com.

Kammeradvokaten Kammeradvokaten.dk | Fristber dk | Fall opaisk udbudsdol (ESPD)
Advokatfirmaet Poul Schmith

m
1]

Digitale udbud

Velkommen til Kammeradvokatens digitale udbudssystem

Dette er Kammeradvokatens digitale udbudssystem. Hvis du som ordregiver ensker
adgang til systemet sa vaelg "adgang for ordregivere” nederst pa siden. Hvis du som
tilbudsgiver onsker adgang til et udbud, si klik pa "Online registrering”, hvis du ikke har
en bruger. Hvis du har en bruger klik da pa "Igangvarende udbud” for at finde det udbud
du er interesseret i.

Login
Glemt dit password?
Brugernavn

Password

Igangvaerende udbud

Online registrering

l Planlagt nedetid

m Quick guide - tilbudsgiver

Kammeradvokaten
Vester Farimagsgade 23
1606 Kebenhavn V

Aboulevarden 49, 1.
8000 Aarhus C

Adgang for ordregivere TEKNISK SUPPORT: dksupport@eu-supply.com +45 70 20 80 14

Kort tid efter din registrering vil du modtage en mail fra EU-Supply, som bekrafter din
registrering i systemet.

Du kan selvsagt tilknytte flere brugere fra din virksomhed, sdledes at disse far adgang til
Digitale udbud. Klik pa "Administration” pd siden "Hjem”, nar du er logget pd. Veelg her-
efter "’Bruger profiler” for at oprette eller slette brugere.

2. FREMSOGNING AF SAMT DELTAGELSE 1 UDBUD

Ved at klikke pd “Igangverende udbud” &bnes der op for muligheden for at fremsoge de
udbud, der er offentliggjort i EU-Supply Tender Management System. Der kan bade sgges
lokalt; det vil sige pa udbud, der er offentliggjort via Digitale udbud, og pa alle udbud; det
vil sige pd tveers af landegreenser.
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Denne mulighed er ligeledes tilgeengelig fra siden ”"Hjem”, nar du er logget pd.

2.1 Deltagelse i udbud
Under ”Offentliggjorte udbud” er der som beskrevet ovenfor adgang til de udbud, der er
offentliggjort i EU-Supply Tender Management System.

Offentliggjorte udbud

Udbud Dato for Tidsfrist

¢ Ref ¢ N ¢ ¢ ¢ P ¢+ Keb ¢ Lande ¢
Id el an offentliggerelse (CET) roces neer ande
35946 Quick Guide Quick Guide 03-10-2017 07-10-2017 EU udbud - Udbudsloven Kammeradvokaten Advokatfirmaet ~ Denmark
Tilbudsgiver Tilbudsgiver 12:00 (Begraenset udbud) Poul Schmith
1 Side nummer 1 af1 emner pr. side 25 ﬂ Vis

Klik pa linket for at fa adgang til ordregivers invitationsbrev.

Invitationsbrevet beskriver kort og pracist processen for udbuddet.

o7 o0 Informatnsr O hal v pé for rbeis D svar ¥ orovsgiversn

Uabusgetaper

Udbuds ID r. 35948, Quick Guide Tilbwisghver
Kaxe ansoger om prckvalifikation

Ordegier byde hesmed velkonsenen il bt i 35946, Quick Guide Tilbudsgives

seret i at deleae fudbmdder, kraever det ool 2 sysem. Deter i som i systemen o forst én gang er opremer, opwds dex adzang bl alle ndbud offenmlipgn | Kammersdvokatens

2 f ] adgang tl pdbudsmatesiaie, herunder samtige spargsmdl, som jeses virksohed skal svare p samt en beskrivelse af de dolvenenter, som skal indsendes med ansoguingen.
Udbaaddet gesnemntires i 1o fser.
1 fase e prekvalificationsfasen. Her peme g Ordeegiver udvaelger herefler de amogere, der opferdees l ¢ five tilbd § fse 2. Ansagning om prics ved at sare pi de gamil { sysemet o e og P
gen. De givere afiiver § demne fase deres tlbud
DELTAGELSE . )
w ibudsgiver skal du logge dig ind i Sourcing sysiem. Har daikoe Jogin, skal du forst registreve di online. Derefier il i kunne s udbuddet og samilige de spr : . e dolcumenses, som skal afleveres, fo at blive prievalificeret

Falg nedenstiente vejleduing, nirjeces virksomhed skal delage i e af Ordregivers odbud

1. Log ind 1 systemet og kit pd “Accepter \er opmarricsom pa, at nir da trykker pd “Accepter”, forplagter du dig ikke tl at afgrve en ansogming om deltageise, men has blot accepteret, at du har fet adgang tl ansegningsmatenialet
2. Ved at acceptere fi u 3dg3ng ul et skelle udbwd, Du kan i o 2 vedmieti de doloanenter, som e sgivel.

5. Vi op . o anmadesngen. o siens odioh, Herefer vl din aneaodeng om defagelse ke bifve modiaget f erdsegiver

Fristen for at anmode om prekvalification er den 2017-10-07 12:00:00, lokal 1.
I nederste vensire hjoene kzn | under “Brugervesledeinger” finde “Tilbudsgivers dbudshlndsermg”, som ex en veflednmg ] beugen af dette systers.

UDVALGELSE
Udvlgelsen dex vil blive prkvalifcere, i b it e beskaenet s jgeres n2s

YDERLIGERE OPLYSNTSGER
T ul

-

Spargsmdl, des vedroser udinudder, stilles via “Sporgeend] og svarfunkticoes” Spargsmd] vl biive anoeymsseret og wdsends samenen med svaret il santlige tilbedsgivere

Spargumil, der ke vedrever udbuddet og som ke suskes offenttiggion. sulles via Ovdregs g at b aver 1 1 stulle s3dxnne sporgechl vaa “Spoegsusi] of suarfusicionen”, sifvesnt sporgsaudlet vedrorer ubudder

D, herunder Blag, oplysainger modiaget ved eventueile s og opysinger wodiager | vrigt, g m sdiedes ikhe udieveres 1l andr e

Ordregiver vil pd den anden side ehandle de il aplysminger til brug f herunder ul opfyidelse af pligter vgivningen. Der gares : cgiver f i bistand
ved evalueringen.

Ttilwlde af ekniske s st EU-Supply Suppart p telefon <45 T0203014 eller @ I silles bl Ordregs

Svarph pogsanl | forviadelse taed

Med venlig hilsen

Klik pd ”Acceptér” for at f4 adgang til udbuddet, herunder udbudsmaterialet samt mulighe-
den for at afgive anmodning om prakvalifikation / tilbud. Ver opmarksom pa, at ved at

trykke pd ”Acceptér” forpligter du dig /KKE til at afgive anmodning om prakvalifikation /
tilbud. Du har blot accepteret, at du har modtaget invitationsbrevet.

Safremt du gnsker yderligere information vedrgrende udbuddet og ordregiver, kan du klikke
pd “Udbudsdetaljer”.

2.1.1  Deltagelse i udbud via direkte invitation
Safremt ordregiver sender en direkte invitation til udbuddet, vil du modtage en mail herom.
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Klik pa linket i mailen og indtast derefter dit brugernavn og password for at fa adgang til
ordregivers invitationsbrev, jf. ovenfor.

2.1.1.1  Deltagelse i udbud via Tenders Electronic Daily (TED)

Tilsvarende fremgangsmade ggr sig ogsa galdende, safremt du via Tenders Electronic Dai-
ly (TED) s@ger pa offentlige kontrakter i EU. Klik pa linket i den fremsggte udbudsbe-
kendtggrelse, hvorefter du far adgang til ordregivers invitationsbrev, jf. ovenfor.

3. UDFYLDELSE SAMT AFGIVELSE AF BESVARELSE

Nar du har accepteret invitationsbrevet, far du adgang til at udfylde dit svar og afgive an-
modning om prakvalifikation / tilbud. Du vil hele tiden kunne fglge processen og se, hvor
langt du er néet i din besvarelse under "Procentdel afsluttet”.

Udbud 35946 - Quick Guide Tilbudsgiver - Quick Guide Tilbudsgiver
Vejledning

Til afsende b Ise: .
flalsende besvarelse Besvarelse/anmodning ikke afsendt (klik pa "afsend

VENLIGST AFS/AT GOD TID TIL AT UDFYLDE/BESVARE ANMODNINGEN/TILBUDDET. 0 anmodning#ilbud” nederst til hajre for at afsende )

Efter du har klikket pa "Send", den bla knap nederst i hajre hjsrne, vil du blive bedt om at
indtaste dit brugernavn og password - 3 hav det altid ved hinden.

DU KAN AFSEND_E FLERE GANGE, DET ER ALENE DET SENEST AFSENDTE SOM @ Resterende tid for fidsfrist: 93:57:36
ORDREGIVER FAR ADGANG TIL EFTER FRISTEN.

Detaljerede instruktioner

Prazkvalifikation ~ Anmodning om tilbud  Kontrakter Besked Revisionsspor

Udbud

Datoer (CET)
Tidsfrist 2017-10-07 12:00
&£ Se udbud detaljer @ Se invitation [ Se udbudsdokumenter ©» Tilbudsgiver spergsmal og svar & Tilfej brugere
Mine besvarelser Progress
Udfyldt din ESPD-besvarelse Eksportér ESPD-besvarelsen Importér ESPD-besvarelsen ESPD besvarelse er ikke importeret!

Quick Guide Tilbudsgiver
——

Krav/kriterier Var opmarksom pa, at der kan vere dokumenter, der

0 af 1 kravikriterie besvaret Tildel sektioner . Besvar kravikriterier . stadig ber uploades til din besvarelse.
. Procentdel afsluttet:
Yderligere besvarelse dokumenter
0 dokumenter, der er vedha=fiet i denne Del Vedhaeft dokumenter. .
Total

Alle mindstekrav er ikke udfyldt

Antallet af IKKE besvaret mindstekrav n
krav/kriterier
Mindste krav er IKKE opfyldte n

Besvarelselanmodning ikke afsendt

Vis/Udskriv besvarelsesformular Aflys din interressetilkendegivelse

Under fanen ”Besked” er det muligt at sende beskeder til ordregiver i perioden frem til slut-
tidspunktet for tidsfristen. Var opmarksom pa, at spgrgsmal til det aktuelle udbud SKAL
stilles via funktionen “’Tilbudsgiver spergsmal og svar”.

Ved at klikke pd ”Her kan du se alle ordregivers udbudsdokumenter” fir du adgang til det
udbudsmateriale, som er tilknyttet udbuddet. Safremt ordregiver har ZIP’et dokumenterne
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ved indl@sning i Digitale udbud, har du mulighed for at vaelge ’Indlas alle (ZIP)”, ifald du
gnsker at downloade alle dokumenterne.

Serligt om ESPD’et bemarkes, at denne fil skal downloades lokalt til din computer, hvoref-
ter du kan folge linket pd Digital udbuds forside “Felleseurop@isk udbudsdokument
(ESPD)”; https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=da. Klik herefter pd “Jeg er en ekonomisk
akter” for at f4 adgang til at udfylde ESPD’et.

Under “Krav / kriterier” skal du veelge ”"Besvar krav / kriterier” for at fa adgang til at svare
pa de krav samt kriterier, som ordregiver har stillet i forbindelse med udbuddet. Har du til-
knyttet flere brugere fra din virksomhed, og gnsker du, at disse brugere skal besvare speci-
fikke dele af ordregivers krav, kan du med fordel vaelge “’Tildel sektioner” og efterfolgende
tildele de enkelte krav til de gnskede brugere.

”Yderligere besvarelse dokumenter” giver mulighed for at vedhafte dokumenter til din
besvarelse, som efter endt frist for afgivelse af anmodning om prakvalifikation / tilbud vil
blive tilgaengelige for ordregiver. Var dog opmarksom pa, at du kan blive bedt om at ved-
haeftet dokumentet ud for konkrete spergsmal under Besvar krav / kriterier”, jf. ovenfor.

Nar du har udfyldt din besvarelse, skal du klikke pa ”Send” for at afsende anmodning om
prekvalifikation / tilbud.

4. YDERLIGERE INFORMATIONER

e Safremt du har glemt dit login, kan du via forsiden under ”Glemt dit password?” fa
et nyt tilsendt elektronisk.

e Spgrgsmal til brug af systemet skal rettes til EU-Supply pa telefonnummer +45
7020 8014 eller via mail support@eu-supply.com.

o Spgrgsmal til det aktuelle udbud SKAL stilles via funktionen “Tilbudsgiver spargs-
mal og svar”.
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